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NOTULEN RAPAT

A.Rapat dilaksanakan pada:

Hari : Selasa

Tanggal : 25 Juni 2019

Pukul : 10.00 WIB s/d selesai

Tempat : Ruang Rapat Staf Bagian Umum Kabupaten Malang
Acara : Rapat Staf Bagian Umum

Pimpinan Rapat :
Ketua : Kepala Bagian Umum
Notulen . Staf Bagian Umum

B. Peserta Rapat :
Terlampir

C. Hasil Rapat:

Penekanan tupoksi masing-masing staf Bagian umum untuk dikerjakan sebaik
mungkin. Tugas harus dilaksanakan dengan sesuai aturan, disiplin, rajin, tertib dan
yang terpenting adalah mengenai kejujuran. Selalu junjung tinggi etos kerja cerdas,
kerja ikhlas dan kerja tuntas. Selalu ikuti SOP (standart operation procedure) di
setiap tugas dan jangan melampaui batas kewenangan.

D. Kesimpulan Rapat :

Dalam rangka kegiatan tersebut seluruh peserta rapat diminta untuk memahami
tupoksi (tugas pokok dan fungsi) dari setiap pekerjaan. Serta selalu utamakan
kebersamaan dan tidak melampaui kewenangan dalam bekerja.

Demikian hasil rapat hari ini disusun untuk dapatnya sebagai bahan

pertimbangan.

Kepanjen, 25 Juni 2019
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